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Аннотация. В материале представлены требования к оформлению статей для периодического издания «Информационные и математические технологии в науке и управлении» в текстовом редакторе Microsoft Word. Указаны необходимые титульные данные, которые должны присутствовать в статье, размеры полосы набора, правила оформления текста и формул. Настоящий файл может использоваться как шаблон при подготовке статьи. Приведены примеры оформления рисунков и таблиц. 
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После принятия статьи к публикации, редакцией добавляется цитирование. Размещается после ключевых слов, обычно занимает 4 – 5 строк высотой 10 пт, междустрочный интервал – множитель, 1,1. Отступ после – 3 пт. Для сохранения авторского форматирования, учитывайте этот момент при размещении изображений, таблиц, многострочных формул, программного кода и подписей к ним.
Введение. Статья подготовлена для периодического издания «Информационные и математические технологии в науке и управлении» в текстовом редакторе Microsoft Word.
Объем статьи - 7-11 страниц, через 1,1 интервала. Шрифт - Times New Roman, высота 12 пунктов. Отступ красной строки 1 см. Поля (снизу, сверху, справа, слева) по 2 см. стиль ИМТ_Текст статьи.
1. Структура статьи. Статья содержит русскую и английскую части. Русская часть статьи включает следующие элементы:
1.1. Первая полоса статьи: 
· УДК (стиль ИМТ_УДК_doi);
· название статьи (шрифт жирный, с прописной буквы, остальные строчные, высота 14 пт (аббревиатуры и т.п. разрешается прописными, выравнивание по левому краю, стиль ИМТ_Название);
· Фамилия Имя Отчество автора(-ов) статьи (шрифт жирный, выравнивание по левому краю, высота 12 пт, стиль ИМТ_ФИО автора);
· Через запятую перечисляются название организации (с указанием формы собственности, ведомственной принадлежности, допускается общепринятое сокращение, например, СО РАН), страна, город, электронный адрес автора (без слова «e-mail», выделите курсивом). Если коллективом автором выбран один автор, как контактное лицо, то допускается указать электронный адрес только у него. Стиль ИМТ_Организация, точка в конце не ставится. Подробная информация об авторе указывается на русском и дублируется на английском после соответствующих списков литературы (см. ниже);
· аннотация к статье, после слова жирным шрифтом «Аннотация» и точки. Высота 10 пт, без переносов, отступ 0,5 см по правому краю. Стиль ИМТ_Аннотация;
· ключевые слова (после слов жирным шрифтом «Ключевые слова» и двоеточия). Высота 10 пт, без переносов, отступ 0,5 см по правому краю, стиль ИМТ_Ключевые слова.
1.2. Основной текст. Должен быть разделен на разделы с обязательным Введением и Заключением.
1.3. Благодарности и/или источники финансирования, если они имеются.
1.4. Список источников.
1.5. Краткая биография автора (-ов).
[bookmark: _GoBack]Английская часть статьи включает следующие элементы:
1.6. Перевод на английский язык первой полосы статьи:
· UDK;
· Название;
· Автор (-ы) на транслите;
· Организация;
· Аннотация(Abstract);
· Ключевые слова (Keywords);
1.7. Благодарности и/или источники финансирования (Acknowledgements);
1.8. Список источников (References);
1.9. Перевод краткой биографии автора (-ов).

2. Оформление текста статьи. Текст статьи размещается через строчный интервал со множителем 1,1, с выравниванием по ширине, после аннотации и ключевых слов и включает введение, основную часть и заключение (стиль ИМТ_Текст статьи). Основная часть должна быть разделена на нумеруемые разделы и подразделы, имеющие названия (выделяются жирным шрифтом). После названия раздела (жирным шрифтом) ставится точка и через пробел следует текст раздела. Разделы и подразделы располагаются с красной строки. Введение и заключение не нумеруются. В тексте статьи возможно использование нумерованных списков (стиль ИМТ_Нумерованный список), и маркированных списков (ИМТ_Маркированный список).
2.1. Формулы. Для набора формул в тексте следует использовать встроенный в Word редактор формул. Не следует набирать формулы прямым форматированием (например, так: a + b = c). Следует так: . Для набора сложных формул рекомендуется использовать редактор формул MathType.	


Имеется стиль ИМТ_Формула, позволяющий вставлять нумерованные выключные формулы, например, так: 

	.	(1)
Расположение формулы в этом стиле обеспечивается символами табуляции (один перед формулой, один перед номером), которые вставляются клавишей Tab. Обращаем внимание, что если абзац текста не заканчивается на выключной формуле, то после нее абзацного отступа нет (как в этом абзаце).
Прямым шрифтом набираются греческие и русские буквы, математические символы, символы химических элементов, индексы (верхние и нижние), являющиеся сокращениями слов. Курсивом набираются латинские буквы – переменные, символы физических величин (в том числе и в индексе). Жирным шрифтом набираются векторы (стрелки вверху не ставятся).
В пояснение к формуле должны быть описаны все принятые обозначения с указанием размерностей величин и индексов. 
2.2. Рисунки. При вставке рисунков просим учесть, что при печати оттенки цветов могут исказиться, поэтому по возможности используйте цвета гарантированно отличающиеся друг от друга (например, не используйте темно-синий и черный). Используйте изображения высокого качества.
Рисунки в текст статьи можно вставлять двумя способами. При первом способе рисунок вставляется в графический элемент «Рисунок». При этом используйте следующие параметры:
вкладка «Обтекание текстом» обтекание «сверху и снизу», привязка к тексту;
вкладка «Границы рисунка»: «нет контура»;
Пример такой вставки – рисунок 1. При этом и рисунок, и подпись нужно расположить по центру. Подпись вставляйте текстом, при этом используйте стиль ИМТ_Рисунок подпись. Точка в конце подписи не ставится. 
[image: ]При втором способе рисунок вставляется в ячейку таблицы. В этом случае следует вставить таблицу (1 столбец, 2 строки). В первую строку вставить рисунок, во вторую подпись рисунка (рисунок 2), отцентрировать их и убрать границы таблицы.
Рис. 1. Пример вставки рисунка через вкладку «Вставка»
	[image: ]

	Рис. 2. Пример вставки рисунка в ячейку таблицы


В подрисуночной подписи должны быть описаны размерности у приводимых на рисунках величин. В конце подписи точка не ставится. Перед каждым рисунком должна присутствовать ссылка в тексте.
Старайтесь расположить рисунки таким образом, чтобы исключить пустые пространства на страницах. В случае наличия подобных пустот редакция оставляет за собой право их устранить, путем перемещения текста и самих изображений.
2.3. Таблицы. Вставьте таблицу через меню «Вставка». Рекомендуется в свойствах таблицы поставить размер «постоянная» и выбрать «Авто», межстрочный интервал – 1,1. Текст таблицы набирается шрифтом с кеглем 12 пт (стиль ИМТ_Таблица), название таблицы выравнивается по правому краю, шрифт с кеглем 12 пт, точка в конце не ставится (таблица 1). Для названия таблицы используйте стиль ИМТ_Таблица подпись. По ширине таблица должна быть равна ширине полосы набора или немного меньше. Текст после таблицы должен располагаться с интервалом перед абзацем равным 3 пт (Группа «Абзац», поле «Интервал, перед» = 3 пт).
Таблица 1. Пример оформления таблицы
	Боковик
	Тексты
	Целые числа
	Дробные числа
	Длина пути, км

	Строка 1
	синий
	3
	3,55
	3

	Строка 2
	зеленый
	16
	43,22
	5

	Строка 3
	красный
	130
	123,12
	42


Перед каждой таблицей должна присутствовать ссылка на таблицу в тексте. При расположении таблиц, старайтесь не оставлять менее двух строк на одной странице. 
2.4 Оформление листингов машинного кода. Вставка листингов машинного кода осуществляется в тексте статьи, используйте стиль «ИМТ_код». Каждый листинг кода должен иметь название и ссылку в тексте. Название листинга начинается со слова «Листинг 1.», выделенного жирным шрифтом, и располагаться по левой стороне с большой буквы, стиль «ИМТ_Текст». Основное название листинга жирным не выделяется, в конце точка не ставится.
Листинг 1. Пример вставки листинга машинного кода
using System;
class HelloWorld
{
static void Main()
{
Console.Write("Hello, world!");
}
}
3. Оформление списка литературы. После текста статьи по центру располагается заголовок «Список источников» жирным шрифтом (стиль ИМТ_Заголовок литература). Затем в виде нумерованного списка перечисляются литературные источники в порядке встречаемости с межстрочным интервалом 1,1 (стиль ИМТ_Литература, согласно ГОСТ 7.0.100–2018). 
Далее приведены примеры оформления библиографических ссылок:
на книгу одного автора [1];
двух авторов [2], трех и более авторов [3];
на переводную книгу [4];
на отдельный том многотомного издания [5];
диссертацию [6];
автореферат диссертации [7];
стандарт [8];
патент [9];
статья из периодического издания (журнала) [10, 11, 12];
статья из сборника [13, 14];
из материалов конференции [15, 16];
электронные ресурсы удаленного доступа [17, 18, 19];
статья из электронного журнала [20];
статья, которой присвоен номер DOI [21];
монографию [22];
источник, изначально написанный на английском языке [23].

При оформлении списка источников обратите особое внимание.
В русской части: 
· используются французские кавычки («ёлочкой»);
· номер обозначается знаком «№»;
· в области ответственности указывается первый автор и оформляется по формату Фамилия ИО;
· после названия перечисляются все авторы по формату: ИО Фамилия;
у электронных ресурсов обязательно должна быть написана дата обращения: (дата обращения: 20.04.2012);
англоязычные источники в русской части оформляются как в английской (точка после названия, остальное разделяется запятой, другие знаки препинания не используются).

В английской части: 
при оформлении источников, написанных на русском языке, рекомендуется использовать официальное название, опубликованное автором этого источника;
помимо самого названия на английском языке, должна быть произведена транслитерация русского алфавита латиницей;
в английской части названия статей, конференций, издательств, журналов, начинаются с большой буквы, дальше, как в предложении (строчные буквы);
номер обозначается “no.”;
· у электронных ресурсов обязательно должна быть написана дата обращения: (accessed: 04/20/2012).

Заключение. Это пример оформления статьи для публикации в периодическом издании «Информационные и математические технологии в науке и управлении». Описаны элементы статьи и правила, необходимые для оформления этих элементов. 
Благодарности. Информация о финансовой поддержке проектов грантами, личные благодарности и т.п. указываются после заключения и начинаются со слова жирным шрифтом «Благодарности» и точки. При этом обратите внимание, что эта информация дублируется в английской части статьи после ключевых слов и начинается со слова «Acknowledgements» и двоеточия.
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